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ABSTRACT

Microsoft Excel training at MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten was held as an effort to improve
the information and communication technology (ICT) competency of students. For this reason, one of the
community service groups of Ibrahimy University Situbondo conducted Microsoft Excel training for MA
Nurul Islam Pakuhaji students which aimed to improve students' technical skills in using spreadsheet
software for data visualization purposes. Microsoft Excel is an application that is widely used, both in
educational and professional environments, because it provides various features that support students in
processing, analyzing, and presenting data efficiently. This training covers the basics of using Microsoft
Excel, such as an introduction to the interface, basic formulas, and data processing with tables. Through this
training, students can understand the use of Microsoft Excel regarding data processing and become the first
step in equipping students with relevant digital skills in the modern era.

Keywords : Microsoft excel, data processing, training for MA students, technical skills.
Abstrak

Pelatihan Microsoft Excel di Lembaga MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten diselenggarakan sebagai
upaya untuk meningkatkan kompetensi teknologi informasi dan komunikasi (TIK) para siswa siswi. Untuk
itu salah satu kelompok pengabdian masyarakat Universitas Ibrahimy Situbondo melaksanakan pelatihan
Microsoft Excel bagi siswa siswi MA Nurul Islam Pakuhaji yang bertujuan untuk meningkatkan keterampilan
teknis siswa dalam menggunakan perangkat lunak spreadsheet untuk tujuan visualisasi data Microsoft Excel
aplikasi yang banyak penggunanya, baik di lingkungan pendidikan maupun profesional, karena menyediakan
berbagai fitur yang mendukung siswa dalam mengolah, menganalisis, dan menyajikan data secara efisien.
Pelatihan ini mencakup dasar-dasar penggunaan Microsoft Excel, seperti pengenalan antar muka, formula
dasar, serta pengolahan data dengan tabel. Melalui pelatihan ini siswa siswi dapat memahami penggunaan
Microsoft Excel mengenai pengolahan data dan menjadi langkah awal dalam membekali siswa siswi dengan
kemampuan digital yang relevan di era modern.

Kata Kunci : Microsoft excel, pengolahan data, pelatihan kepada siswa siswi MA, keterampilan teknis.

1. PENDAHULUAN

Pendidikan adalah proses pembelajaran yang dirancang secara terencana, yang bertujuan untuk membentuk
sikap, perilaku, serta menambah pengetahuan guna mengembangkan potensi dan kemampuan individu agar
dapat memberikan manfaat dalam kehidupan pribadi maupun social[1]. Pendidikan meningkatkan kualitas
sumber daya manusia yang berdampak pada kemajuan bangsa[2]. Dan Pendidikan dalam perkembangan ilmu
pengetahuan dapat memahami pembelajaran terutama dalam aspek teknologi[3]. Dalam kehidupan modern,
teknologi informasi dan komunikasi sangat melekat dalam keseharian. Hampir semua aktifitas masyarakat
memanfaatkan komputer dan teknologi informasi[4]. Oleh karena itu, berbagai teknologi informasi telah
tersedia untuk mendukung guru dan siswa siswi dalam menyelesaikan permasalahan pada mata pelajaran
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matematika, salah satunya melalui penggunaan aplikasi Microsoft Excel[5]. Pada umumnya, siswa siswi SMA
dihadapkan dengan berbagai jenis mata Pelajaran seperti matematika, fisika, ekonomi, dll. Siswa siswi dituntut
untuk menguasai teknologi guna menyesuaikan diri dengan dinamika perkembangan zaman[6]. Maka dari itu,
perkembangan teknologi dikalangan siswa ditujukan untuk memaksimalkan penggunaan aplikasi yang
sederhana namun memiliki fungsi yang kuat[7].

Pengabdian kepada masyarakat kali ini diwujudkan melalui pelatihan penggunaan Microsoft Excel[8].
Sedangkan tujuan dari kegiatan pengabdian ini adalah untuk memberikan pemahaman dan kemampuan
praktis dalam pengoperasian Microsoft Excel kepada para siswa siswi[9]. Pelatihan ini merupakan upaya
yang bertujuan untuk meningkatkan sikap, perilaku, kemampuan dan pengetahuan siswa siswi agar sesuai
dengan kebutuhan dan harapan. Dalam konteks pendidikan saat ini, pelatihan ini sangat relevan bagi siswa
siswi. Seiring dengan pesatnya kemajuan teknologi informasi, kemampuan mengoperasikan komputer,
khususnya program Microsoft Excel, telah menjadi keterampilan yang sangat penting, baik untuk keperluan
akademik maupun dalam persiapan memasuki dunia kerja di masa depan. Bagi siswa siswi di Lembaga MA
Nurul islam pakuhaji, kegiatan pelatihan Microsoft Excel adalah bekal krusial.

Dengan menguasai Microsoft Excel, siswa siswi akan memiliki keunggulan dalam mengolah data tugas
sekolah dan memahami konsep analisis data sederhana. Ini bukan hanya mendukung performa akademik
mereka, tetapi juga mempersiapkan mereka untuk tuntutan keterampilan di jenjang pendidikan lebih tinggi
atau saat mereka mulai merintis karier. Pelatihan ini akan membantu siswa siswi menjadi individu yang lebih
kompoten dan adiptif di era digital[10]. Karena pelatihan ini ialah proses yang dirancang secara terstruktur
untuk memperluas wawasan serta meningkatkan keterampilan seseorang, guna mendukung performa kerja
yang maksimal dalam profesinya[l1]. Pelatihan ini juga dilaksanakan secara terorganisir untuk
memungkinkan individu mengembangkan pengetahuan, keterampilan, dan perilaku yang selaras dengan
tujuan pribadi maupun organisasi[12].

Oleh karena itu Microsoft Excel merupakan aplikasi yang paling populer dan banyak digunakan di berbagai
dunia, selain itu Microsoft Excel sering digunakan di berbagai bidang, seperti Pendidikan, akuntasi, riset dan
administrasi. Karena mudah digunakan dan memiliki fitur analisis data yang lengkap. Microsoft Excel juga
sering dipilih sebagai alat bantu dalam pengolahan data[13]. Maka dari itu kemampuan dalam
mengoperasikan Microsoft Excel menjadi salah satu keterampilan penting yang perlu diketahui oleh siswa
siswi terutama ditingkat sekolah menengah atas (SMA). Pada dasarnya keterampilan ini akan memberikan
keuntungan besar, baik dalam menyelesaikan tugas-tugas sekolah, maupun dalam mempersiapkan diri untuk
menghadapi dunia perkuliahan dan dunia kerja yang sangat bergantung pada kemampuan teknologi
informasi.

Microsoft Excel merupakan perangkat yang efektif dalam mengolah data dan informasi, serta memudahkan
berbagai tugas administratif, seperti menyusun tabel, mengolah data, menerapkan rumus-rumus, hingga
membuat grafik[14]. Meskipun demikian, banyak siswa siswi yang belum sepenuhnya memahami potensi
Microsoft Excel dan bagaimana cara mengoperasikannya secara maksimal. Maka dari itu, pelatihan
Microsoft Excel ini menjadi sangat relevan. Pelatihan ini bertujuan untuk memberikan pemahaman dasar
tentang cara mengoperasikan Microsoft Excel. Melalui pelatihan ini, siswa siswi diharapkan untuk bisa
memahami dan mengembangkan keterampilan yang tidak hanya berguna dalam pembelajaran siswa siswi
tersebut, akan tetapi juga dapat membantu siswa siswi dalam mempersiapkan menghadapi dunia perkuliahan
maupun dunia kerja yang lebih lanjut.

Kegiatan ini juga bertujuan untuk mempersiapkan siswa siswi agar mampu merespons tantangan yang muncul
di tengah masyarakat dalam berbagai situasi. Dengan memiliki kemampuan tersebut, siswa siswi dapat
meningkatkan efisiensi kerja, menghemat waktu dalam menyelesaikan tugas-tugas terkait data, serta memiliki
wawasan lebih dalam mengenai cara menyajikan data yang jelas dan informatif.

Pelaksanaan kegiatan yang diselenggarakan memberikan solusi yang efektif dan menghasilkan capaian yang
memuaskan[15]. Oleh karena itu, dengan adanya pelatihan ini siswa siswi MA Nurul Islam Pakuhaji
Tangerang Banten dapat menguasai pengetahuan dasar mengenai Microsoft Excel secara maksimal. sehingga,
dapat meningkatkan kualitas belajar siswa siswi serta memberikan keterampilan komputer yang sangat
berguna dikehidupan Masyarakat pada zaman selanjutnya. Melalui kegiatan ini, siswa siswi diharapkan dapat
lebih memahami dan mengembangkan keterampilan dalam penggunaan Microsoft Excel[16].
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2. METODOLOGI PENELITIAN

Kegiatan pelatihan Microsoft Excel ini dilaksanakan di laboratorium komputer Lembaga MA Nurul Islam
Pakuhaji Tangerang Banten. Metode yang digunakan adalah dengan memberikan pengetahuan dan
pemahaman mengenai penggunaan Microsoft Excel, diskusi, melakukan praktik secara langsung, serta
melaksanakan sesi tanya jawab yang bertujuan agar dapat memahami materi yang telah disampaikan
sebelumnnya. Metode penyampaian materi mengenai penggunaan Microsoft Excel adalah menggunakan
metode pengajaran dasar yang diterapkan di Lembaga MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten. Pada sesi
pengajaran ini diawali dengan memperkenalkan dan menjelaskan apa itu Microsoft Excel serta fungsi-fungsi
dari Microsoft Excel tersebut, seperti memasukkan sebuah data, menggunakan rumus-rumus dasar Micrososft
Excel, serta pembuatan tabel sederhana dari data-data yang telah dimasukkan sebelumnya. Tujuan dari itu
semua ialah untuk membantu siswa siswi lebih mengetahui dan memahami cara mengoperasikan Microsoft
Excel.

Setelah melakukan metode pemberian materi, diskusi, serta sesi tanya jawab siswa siswi diharapkan
melakukan praktik secara langsung dengan didampingi oleh pelaksana kegiatan. sehingga dapat memudahkan
siswa siswi dalam melaksanakan praktik Microsoft Excel. Mendampingi siswa siswi terkait dengan materi
yang telah dijelaskan sebelumnya mengenai langkah-langkah cara mengoperasikan Microsoft Excel.

Selama kegiatan berlangsung, siswa siswi menunjukkan ketertarikan yang besar dan mengikuti dengan penuh
semangat. Hasilnya, siswa siswi mampu memahami dan mempraktikkan secara langsung apa yang diperoleh
saat kegiatan penyampaian materi. Setelah penyampain materi sebelumnya, siswa siswi dibagikan kertas
sebagai umpan balik bagi pelaksana kegiatan terkait dengan materi pelatihan Microsoft Excel. Evaluasi ini
bertujuan untuk mengukur pemahaman siswa siswi serta melihat hasil apakah materi yang telah disampaikan
memuaskan atau tidak.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN

Pelatihan Microsoft Excel dilaksanakan pada hari sabtu, 01 Maret 2025. Kegiatan ini dilaksanakan di
laboratorium komputer Lembaga MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten dengan jumlah tujuh peserta,
tiga siswa dan empat siswi. Pelatihan Microsoft Excel berlangsung dalam 1 hari saja. Sesi awal dimulai dengan
penyampaian materi mengenai pengenalan dasar Microsoft Excel. Sedangkan pada sesi kedua, siswa siswi
melaksanakan kegiatan sesi tanya jawab mengenai materi yang telah disampaikan sebelumnya. Kemudian
pada sesi ketiga siswa siswi melaksanakan kegiatan praktik secara langsung seperti memasukkan dan mengedit
data, menambahkan sheet, serta menerapkan rumus-rumus dasar yang telah dipelajari sebelumnya. Berikut
uraian kegiatan pelatihan secara terperinci.

Kegiatan disesi pertama, siswa siswi diperkenalkan dengan materi dasar seputar Microsoft Excel melalui
materi yang telah disiapkan oleh pelaksana kegiatan. Materi yang disampaikan memastikan dapat dengan
mudah dipahami oleh siswa siswi tentang tata cara memasukkan dan mengedit data, menambahkah sheet,
membuat tabel sederhana, serta menggunakan rumus-rumus yang berada dalam Microsoft Excel yang berguna
sebagai pondasi dalam memahami penggunaan aplikasi tersebut. Kemudian kegiatan terakhir pada sesi
pertama adalah diskusi tentang materi yang telah dijelaskan sebelumnya. Dikusi ini diikuti dengan baik oleh
para siswa siswi. Bahkan, Penyampain materi ini sangat nyaman dan antusiasme. Sehingga, para siswa siswi
mudah memahami materi yang telah di sampaikan. Materi ini juga sangat bermanfaat bagi siswa siswi yang
ingin belajar Microsoft Excel, karena materi ini sangat dasar untuk siswa siswi MA Nurul Islam untuk
mengelolah data, membuat data nilai pelajaran siswa siswi dan sebagainya.

Pada sesi kedua, pada pelatihan ini panitia pelaksana mengadakan sesi tanya jawab kepada para siswa siswi
yang ingin bertanya, karna bertujuan ingin meningkatkan kemampuan siswa siswi dalam menyusun laporan
yang tepat, dan mudah di baca. Diadakan sesi tanya jawab membuat siswa siswi sangat tertarik untuk
meperdalam pengetahuan siswa siswi tentang penggunaan Microsoft excel. Ketika siswa siswi tidak mengerti
akan penjelasan materi sebelumnya siswa siswi dapat menanyakan kepada panitia pelaksana mengenai materi
yang siswa siswi kurang pahami.

Pada sesi ketiga, setelah selesai kegiatan di atas maka siswa siswi wajib mempraktikan secara langsung.
Kegiatan ini difokuskan untuk siswa siswi dalam membuat data nilai pelajaran dengan metode dasar yang telah
diajarkan oleh panitia pelaksana sebelumnya. Selama praktik berlangsung ada sebagian dari siswa siswi yang
mengalami kesulitan dalam pembuatan data nilai pelajaran karena penggunaan rumus dan dalam pembuatan
tabel. Oleh karena itu, panitia pelaksana memberikan bimbingan dan bantuan kepada siswa siswi yang
mengalami kesulitan dalam melaksanakan praktik tersebut. Kegiatan praktik secara langsung ini membuat
siswa siswi dalam memahami tata cara mengoperasikan Microsoft Excel lebih cepat dibandingkan dengan
penyampaian materi sebelumnya. Oleh karena itu, kegiatan praktik ini sangat menarik bagi siswa siswi yang
sangat ingin mengetahui tentang tata cara mengoperasikan Micrososft Excel.
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Gambar 1. Kegiatan praktik penggunaan Microsoft Excel

Dari ketujuh responden, berikut adalah gambar diagram tingkat kepuasan siswa siswi tentang mengoperasikan
Microsoft Excel setelah pelatihan mengenai pengetahuan materi dasar tentang Microsoft Excel dari siswa siswi
MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten.
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Gambar 2. Diagram tingkat kepuasan siswa siswi setelah melaksanakan kegiatan pelatihan Microsoft
Excel

Berdasarkan hasil survei tingkat kepuasan siswa siswi terhadap pelatihan Microsoft Excel pada gambar
diagram diatas, dapat disimpulkan bahwa tingkat kepuasan siswa siswi sangat tinggi. Mayoritas siswa siswi
memberikan penilaian positif terhadap berbagai sesi pelatihan.

Kegiatan pelatihan Microsoft Excel ini dilaksanakan dengan menggunakan metode pengajaran, diskusi, sesi
tanya jawab dan melaksanakan praktik secara langsung kepada siswa siswi MA Nurul Islam Pakuhaji
Tangerang Banten. Tujuan dilaksanakannya pelatihan Microsoft Excel ini untuk memberikan pemahaman dan
keterampilan teknis bagi siswa siswi dalam mengoperasikan Microsoft Excel, dapat melatih siswa siswi dalam
mengolah, menganalisis, dan menyajikan data, sekaligus meningkatkan minat belajar siswa siswi MA Nurul
Islam Pakuhaji. Hasil dari pelatihan Microsoft Excel ini diharapkan mampu menjadi manfaat yang berguna
bagi para siswa siswi yang ikut serta dalam pelaksanaan pelatihan Microsoft Excel. Sebagian dari siswa siswi
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tersebut mengakui bahwa pelatihan ini membuat siswa siswi terbantu dalam pengolahan angka menggunakan
Microsoft Excel.

Hasil dari pelatihan Microsoft Excel di Lembaga MA Nurul islam pakuhaji tangerang banten yaitu membantu
membangun generasi unggul di era digital yang merupakan investasi krusial yang sangat diharapkan akan
memberikan dampak transformatif pada kesiapan dan prospek masa depan siswa siswi. Melampaui sekadar
penguasaan perangkat lunak, pelatihan ini juga bertujuan untuk mencetak generasi yang tidak hanya adaptif
dan kompeten, tetapi juga memiliki mindset proaktif dalam menghadapi tantangan dunia yang kian digital.

4. KESIMPULAN DAN SARAN

Kesimpulan dari kegiatan pelatihan Microsoft Excel berhasil dapat meningkatkan pengetahuan dan
keterampilan siswa siswi. Kagiatan ini menjawab kebutuhan peserta terhadap penguasaan teknologi dasar
yang relevan dengan tuntutan dunia kerja dimasa yang akan datang dan pendidikan saat ini.

Sesuai target yang dicapai, siswa siswi mampu menyajikan data dan membuat tabel. Kegiatan pelatihan
Microsoft Excel ini sangat penting sebagai fondasi bagi siswa siswi untuk mempelajari konsep Microsoft Excel
yang lebih lanjut lagi. Hal ini menunjukkan bahwa pelatihan Microsoft Excel ini telah mencapai tujuan dalam
meningkatkan pengetahuan dan keterampilan siswa siswi MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten dalam
mengoperasikan Microsoft Excel.

Ucapan Terima Kasih

Pelaksana kegiatan mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada seluruh pihak yang telah
memberikan dukungan dalam pelaksanaan kegiatan pelatihan Microsoft Excel ini. Khususnya kepada
keluarga besar Lembaga MA Nurul Islam Pakuhaji Tangerang Banten yang telah memberikan fasilitas dan
dukungan penuh selama kegiatan berlangsung, bapak dan ibu yang telah meluangkan waktu, tenaga, dan
pikiran dalam membantu proses pelatihan dari awal hingga akhir, serta para siswa siswi yang telah
menunjukkan antusiasme dan partisipasi aktif sehingga kegiatan pelatihan Microsoft Excel ini dapat berjalan
dengan lancar dan bermanfaat.
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